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重要事項説明書 

 

１．施設の目的及び運営の方針 

（１）運営主体（事業者の概要） 

事業者の名称 社会福祉法人双葉会 

事業者の所在地 佐賀県唐津市浜玉町浜崎３９２番地２ 

事業者の連絡先 佐賀県唐津市浜玉町浜崎８８０番地 

代表者氏名 理事長 常吉 弘康 

 

（２）施設の概要 

種 別 保育所 

名 称 双葉保育園 

所在地 佐賀県唐津市浜玉町浜崎３９２番地２ 

連絡先 
（電話番号） ０９５５－５６－８３８５ 

（ＦＡＸ番号） ０９５５－５６－７０７４ 

施設長氏名 久賀 永雄 

開設年月日 昭和４５年９月１日 

利用定員 
（２号） 

（３号） 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 合計 

9 人 49 人 92 人 １50 人

当園の基本理 念・ 方針  

保育の理念  

児童福祉法に 基づ き保 育を必要 とする 乳幼児 の保育を 行う が、保育実

践に おいて は子 どもの 人権や 人格を尊 重し 、乳 幼児の最善の 利益の た め

に 保護者や 地域社会と 連携し て 乳幼児福祉 を 積極的に 増進し 、あ わせ て

地域に おけ る 家庭支 援 を行う 。 

なお、乳 幼児福祉 を積極 的に 進める た めに 職員 は、豊か な愛情 を持っ

て 関わり、乳幼児の 処遇 向上のた めの知 識、技術 及び判断 を備え、ま た、

家庭支援の ために 常に 人間性と専門 性の向上 に 努める もので ある 。  

保育の基本方 針  

１．養護と教育 が一体と なっ た豊 かな人 間性 を 持っ た子ど もを育 成す る 。 

２．子どもが健 康、安全 で情緒の 安定し た生 活 ができる 環境を 用意し 、自

己を十分に 発揮し なが ら活動 できる 環 境を整 える ことに よ り、健全な

心身の発達 を図る 。  

３．家庭や 地域社会と の 連携を図り、 入園する 子 どもの保護 者に 対する

支援や 地域の子育て 家 庭に 対する 支援等社会 的役割を 果たす。  

 

（３）施設の概要 

敷 地 
敷地全体 ２８８９．８０ ㎡ 

園  庭 １２７８．４７ ㎡ 

園 舎 
構  造 鉄骨造陸屋根・合金メッキ鋼板ぶき２階建 

延  べ １１５５．６０ ㎡ 

（４）主な設備の概要  

設 備 部屋数 備 考 
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乳児室 ２室 
・０歳児クラス（バラ０組） 

・１歳児クラス（バラ１組） 

保育室 ５室 

・２歳児クラス（赤組） 

・３・４歳児クラス（黄組・白組・桃組） 

・５歳児クラス（青組）  

遊戯室 １室  

なかよしルーム １室 子育て支援センター 

事務室 １室  

調理室 １室  

 

（５）職員体制（令和 6 年４月１日 現在） 

職 種 員 数 常 勤 非常勤 備考 

園 長  １人  １人   

副園長  １人  １人   

主任保育士  １人  １人   

保育士 ２1 人 １6 人  5 人  

看護師  １人    1 人  

保育補助員  １人  １人  子育て支援拠点事業 

栄養士  １人  １人   

調理員  4 人 2   2 人  

事務職員等  ２人    2 人 事務職員、用務員 

計 ３3 人 ２3 人  10 人  

 

（６）利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日 

【２号・３号認定子ども（保育認定）】  

提供する曜日 月曜日から土曜日まで 

保育時間 

（原則８時間） 

保育標準時間 午前７時００分～午後６時００分（11 時間） 

保育短時間 午前８時００分～午後４時００分（８時間） 

延長保育 

保育標準時間 
朝：  時～  時 

夕： ６時～ ７時 

保育短時間 
朝： ７時～ ８時 

夕： ４時～ ６時 

開所時間 
月～金曜日 午前７時００分～午後７時００分 

土曜日 午前７時００分～午後７時００分 

休 業 日 
日曜日・祝日 

年末年始（１２月２９日～１月３日） 

 

（７）利用料等 

利用者負担 （ 月 額 保 育 料 ）  利用子どもが居住する市町村が定める利用者負担（保育料） 

上乗せ徴収 

３歳児以上児にかかる 

副食費 
１月当たり ４，7００円 

延長保育利用料 早 朝 ・ 延 長 各 １ 回 当 た り  １００円 

実費徴収 

３歳児月間絵本 １月当たり ４6０円 

４歳児月間絵本 １月当たり ４7０円 

５歳児月間絵本 １月当たり ４7０円 

そ の 他 双葉保育園後援会費 １月当たり ５０円 

※上乗せ徴収・実費徴収等は、集金袋への領収印をもって領収証に代えさせていただきます。 
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（８）  提供する特定教育・保育の内容 

■ 子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針に基づき、乳幼

児の心身の状況等に応じて、特定教育・保育を提供します。 

■ その他保育に係る（９）の行事等を提供します。 

■ やむを得ない理由により、延長保育が必要な場合は、（６）延長保育の範囲内で時間外

保育を提供します。 

■ 乳幼児の年齢に応じ、以下の時間に食事の提供をします。 

 午前間食 昼食 午後間食 備考 

０歳児 ９時３０分頃 １１時頃 １５時頃  

１歳児 ９時３０分頃 １１時頃 １５時頃  

２歳児 ９時３０分頃 １１時１５分頃 １５時頃  

３歳児  １１時４５分頃 １５時頃  

４歳児  １１時４５分頃 １５時頃  

５歳児  １１時４５分頃 １５時頃  

※ 献立表は毎月別途にお知らせします。  

※ 食物アレルギー等、体質に合わない食材があればご相談ください。 

 

（９）年間行事予定    ※ 未満児 ( バ ラ 組 ０ 歳 児 ・ バ ラ 組 １ 歳 児 ・ 赤 組 ) / 以上児 （ 黄 組 ・ 白 組 ・ 桃 組 ・ 青 組 ）  

月 行 事 内 容 

４月   入園式・内科検診・歯科検診 

５月   子 ど も の 日 の 集 い ・ 花 祭 り ・ 交 通 安 全 教 室 ・ 親 子 で ピ ザ 作 り （ 青 組 親 子 と 未 就 園 児 親 子 ）      

６月   保育参加（以上児）・検尿 

７月   プール開き・七夕会・子ども音楽会 

８月   双葉子ども夏祭り 

９月   祖父母との交流会 

１０月 運動会・卒園児旅行（青組）・内科検診・民生委員さんとの交流会 

１１月   ゆう ぎかい(未満 児)と 保育参加（ 未満児） ・ 交 通安全教室・ 火災予 防教 室・ 検尿 

１２月   ゆうぎかい（以上児）・成道会・もちつき会・歯科検診 

１月   民生委員さんとの交流会・卒園記念写真撮影 

２月   豆まき・涅槃会 

３月   ひなまつり会・お別れ遠足（以上児）・卒園式 
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（１０）利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項 

【２号・３号認定子ども（保育認定）】  

利用者の決定 ・市が行う利用調整による 

退園理由 

・２号・３号認定子どもに該当しなくなったとき。（卒園を含む。） 

・保護者から退園の申出があったとき。 

・利用継続が不可能であると市が認めたとき。 

・その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき。 

利用に当たっての 

留意事項 

・登園は９時２０分までにお願いします。 

・当日に欠席、又は登園が遅れる場合は９時２０分まで電話でご

連絡ください。 

・お迎えが遅れたり、保護者以外のお迎えの場合は１６時００分

までに電話でご連絡ください。 

・医師へ診察される発熱度の場合は登園を控えてください。ま

た、発熱度を超えた場合には、お迎えの連絡をさせていただ

きます。 

・感染症の病気が治ってから登園する場合は、医師の診断を受

けたうえで、登園許可証明申請書により医師の証明書を提出

していただきます。 

・与 薬 は 医 療 行 為 に あ た り 医 師 が 直 接 行 う か 、 医 師 の 指 示

に よ り 保 護 者 が 行 う も の で す 。 で き る だ け ご 家 庭 で の 対

応 を お 願 い し ま す 。 や む を 得 ず 登 園 す る 際 は 、 主 治 医 に

保 育 園 で は 原 則 と し て 薬 の 使 用 が 出 来 な い こ と 、 お 子 さ

ん が ○ 時 か ら ○ 時 ま で 保 育 園 に 在 籍 し て い る こ と を 伝

え 、 与 薬 の 時 間 に つ い て ご 相 談 下 さ い 。 ど う し て も 園 で

お 薬 を 飲 ま せ る 場 合 は 保護者からの「お薬依頼書」に基づ

き職員が、保護者に代わって与薬を行います。与 薬 後 の 結

果 に つ い て 責 任 は 負 い か ね ま す の で ご 了 承 下 さ い 。 保

護 者 様 は 、 か か る 責 任 を 前 提 に 与 薬 願 い を 申 し 込 む も の

で あ る こ と を あ ら か じ め 承 認 す る も の と い た し ま す 。 な

お、座薬は取り扱いできません。 

 

（１１）嘱 託 医 

医療機関の名称 桑原医院 

医院長名 桑原 武文 

所 在 地 唐津市浜玉町浜崎１０６７－１ 

電話番号 ５６－８７６１ 

 

（１２）嘱託歯科医 

医療機関の名称 井上歯科医院 

医院長名 井上 敏 

所 在 地 唐津市浜玉町浜崎８３７－１ 

電話番号 ５６－６０４３ 
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（１３）緊急時における対応方法 

 特定保育・保育の提供中、利用乳幼児に体調の急変などがあった場合、すみやかに利用

乳幼児の保護者又は緊急連絡先、その他医療機関への連絡を行うなどの等の必要な措置

を講じます。 

【管轄する消防署】 

消防署名 唐津市消防署東部分署 

所 在 地 唐津市浜玉町南山２195－２ 

電話番号 ５６－８１４２ 

【管轄する警察署】 

警察署名 唐津警察署 

所 在 地 唐津市二タ子３－１－５ 

電話番号 ７２－２１０1 

 

（１４）非常災害対策 

防火管理者 園長  

消防計画(変更)届出年月日 平成２７年４月１４日 

避難訓練 避難及び消火を想定した訓練を月１回実施します。 

防災設備 消火器、誘導灯、火災報知機、避難ハッチを備えています。 

避難場所 保育園南側の保育園職員駐車場 

緊急時の連絡手段 電話、はなまる連絡帳、専用ホームページでの情報提供 

 

（１５）相談・要望・苦情窓口 

相談・苦情受付担当者 主任保育士 

相談・苦情解決責任者 園長 

第三者委員 

内山 恵子  
５６－２２６３ 

元唐津市主任児童委員 

吉村 悦子 
５６－７４６４ 

現唐津市主任児童委員 

【要望・苦情等への対応方法】 

要望・苦情を受付けた場合には、適切に対応し、改善を図るよう努めます。 
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（１６）賠償責任保険の加入状況 

以下の保険に加入しています。 

保険の種類 園賠償責任保険 

保険の内容 園に賠償責任が発生した場合の補償 

保険金額 １事故につき最大１０億円、１名につき最大２億円 

 

（１７）個人情報の取り扱い 

特定教育・保育の提供に当たって職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密

は、法令による場合を除くほか、保護者の同意を得ずに第三者に提供することはありませ

ん。 

 

（１８）その他保護者に説明すべき事項 

当園の敷地内はすべて禁煙です。 

利用者の思想、信仰は自由ですが、他の利用者に対する宗教活動、政治活動及び営利活

動はご遠慮ください。 

 


